PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPO/%
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PORTARIA N° 001/2019/SME
DATA: 25/06/2019

REGULAMENTA O PROCESSO DE SELECAO DOS PLANOS DE GESTAO DAS
UNIDADES ESCOLARES DA EDUCACAO BASICA DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE
ITAPOA, EM TODOS OS NIiVEIS E MODALIDADES DE ENSINO, E O EXERCICIO DA
FUNCAO DE GESTOR DE ESCOLA.

LUIZA MONTALVAO DE OLIVEIRA BONGALHARDO, Secretaria Municipal de
Educagdo, no uso de suas atribuigdes legais, em atengdo ao Decreto n® 4030/2019 de 19 de junho de 2019,
RESOLVE:

CAPITULO I
DO PLANO DE GESTAO ESCOLAR

Art. 1° — O Plano de Gestdo Escolar representara o compromisso do(a) Gestor (a) com a
escola e com a Secretaria Municipal de Educagdo e devera ter como base o Projeto Politico Pedagogico —
PPP da escola, a Proposta Pedagogica e a legislagdo vigente, considerando as dimensdes e elementos
minimos obrigatorios orientados no anexo I, desta Portaria.

) CAPITULOII .
DA AVALIACAO E SELECAO DO PLANO DE GESTAO ESCOLAR

Art. 2° — Fica criada a Comissdo Municipal de Gestdo Escolar, cujas atribuigdes e
composi¢do sera tratada através de Portaria especifica, pela Secretaria Municipal de Educagao.

§ 1° = A Comissdo Municipal coordenara o processo de escolha do Plano de Gestdo Escolar,
com a competéncia de orientar, planejar, acompanhar e avaliar o processo de escolha do Plano de Gestio
Escolar em cada Unidade Escolar.

Art. 3" — A Secretaria Municipal de Educagdo publicara Edital, com orientagdes especificas
de como proceder no processo de escolha do Plano de Gestdo Escolar, com 10 (dez) dias de antecedéncia
ao periodo em que inicia a inscri¢do do Plano de Gestdio Escolar.

Paragrafo Unico — O processo de escolha do Plano de Gestdo Escolar sera realizado em 03
(trés) etapas:

I - Inscrigdo do candidato(a) junto ao protocolo da Secretaria de Educacio;

[T — Protocolo do Plano de Gestdo para analise, orientagdo e parecer da Banca Avaliadora:

[T — Escolha pela comunidade escolar de um Plano de Gestdo Escolar:

Art. 4" — S3o procedimentos e requisitos para a inscrigdo e a escolha das propostas de Plano

de Gestdo Escolar:
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I — inscrigdo do(a) candidato(a) junto ao protocolo da Secretaria Municipal de Educacdo, a
partir de 08 (oito) de julho de 2019 (2° feira), até o dia 11 (onze) de julho de 2019 (5 feira) as 14 horas;
com prazo de 04 (quatro) dias Uteis para inscrigdo,

I1 — homologagdo ou ndo da inscri¢do do(a) candidato(a), pela Comissdo Municipal de Gestao
Escolar, em observancia ao artigo 9° do Decreto Municipal n® 4030/2019, entre os dias 29 (vinte e nove) a
31 (trinta e um) de julho de 2019, com prazo de 03(trés) dias uteis para homologagdo das inscrigdes;

I1I — De 19 (dezenove) de agosto (2" feira) até 30 (trinta) de agosto de 2019 (6" feira), as
14:00 horas, entrega em envelope lacrado junto ao Protocolo da Secretaria Municipal de Educagdo e
envio obrigatorio pelo e-mail comissaopge2019@gmail. com_do Plano de Gestdo Escolar pelo(a)
candidato(a), com prazo de 10 (dez) dias uteis para entrega de envelope e postagem no e-mail do PGE;
com inscrigdo homologada pela Comissdao Municipal de Gestdo Escolar,

IV — Recebimento, Analise, Orientagdo, Apresentacdo e Parecer dos Planos de Gestao Escolar
por Banca Avaliadora, de 26 de agosto (2" feira) a 13 de setembro de 2019 (6" feira); com prazo de 15
(quinze) dias uteis; respeitando o inciso I artigo 6° do Decreto Municipal;

V - Divulgagdo oficial dos Planos de Gestdo Escolar, homologados com os pareceres da
Banca Avaliadora, no dia 16 de outubro de 2019 (4* feira), cabendo recurso nos dias 17 (5" feira) e 18 (6
feira) de outubro de 2019, com 02 (dois) dias uteis apos divulgagdo oficial;

VI — a defesa publica dos Planos de Gestdo Escolar, junto a comunidade escolar, devera
iniciar apos a divulgagdo oficial com analise dos recursos e dos pareceres definitivos da Banca
Avaliadora, no dia 22 (vinte e dois) de outubro de 2019 e terminar em 31 (trinta e um) de outubro de
2019: com prazo de 08 (oito) dias Uteis para apresentagdo na comunidade escolar conforme cronograma
da Comissdo Municipal de Gestao Escolar;

VII - A data da eleigdo do Plano de Gestao Escolar pela comunidade escolar por meio do voto
e a divulgagao do resultado, sera no dia 07 (sete) de novembro de 2019 (quinta-feira) das 10:00 as
19:00 horas em articulagdo com a Comissdo Municipal de Gestdo Escolar;

VIII — designagdo do responsavel pelo Plano de Gestdo, escolhido pela comunidade escolar,
para o exercicio da fungdo gratificada de Gestor(a) de Escola;

IX — o proponente designado para a fungdo de Gestor(a) de Escola, firmara Termo de
Compromisso de Gestdo com base no Plano de Gestdo Escolar com a Secretaria Municipal de Educagao,
no ato da posse em 30 (trinta) de novembro de 2019,

Art. §° — A analise do Plano de Gestdo Escolar sera efetuada, pela Banca Avaliadora,
constituida pelo minimo de 09 (nove) profissionais da area da educagdo, sendo do municipio, regido e de
outros estados, mediante o convite da Secretaria Municipal de Educagdo, considerando os seguintes
Critérios:

I- possuir graduagdo na area da educagdo e pos-graduacdo na area de gestdo escolar; ou

I1- possuir graduagdo e pos-graduagdo na area da educacao;

111- ter comprovada experiéncia em gestdo educacional ou artigo na area de gestdo escolar; ou

IV- ter comprovada experiéncia na orientag@o e revisdo de TCC — Trabalho de Conclusdo de

Curso, monografias, relatorios de estagio em Curso de Licenciatura;

§ 1° — Os profissionais convidados participardo de uma reunido especifica sobre a analise,
orientag@o e qualificagdo dos Planos de Gestao Escolar;

§ 2° — Cabe aos membros da Banca Avaliadora cumprir rigorosamente o cronograma de
analise e devolutiva do(s) Plano(s) de Gestdo a Comissdo Municipal de Gestdo Escolar da
Secretaria Municipal de Educagdo;, dentro do prazo estabelecido, a contar da data de
recebimento do mesmo via e-mail oficial da Comissdo Municipal de Gestdo escolar, com base
em folha de avaliagdo propria, onde serdo apreciados os seguintes requisitos:
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[ - Contribuig¢@o pessoal do candidato(a) para a elaboragdo do PGE;

11 — Abordagem completa em consondncia com as politicas de Educagdo Municipal, baseado
em diagnostico da realidade educativa e nos desafios da escola a qual € candidato (a);

III - Profundidade e qualidade da pesquisa, em relagcdo ao conhecimento da realidade da
escola e seus indicadores, seus avangos e desafios, em especial observancia ao PPP da
Unidade Escolar;

IV — qualidade da relag@o e apuro da terminologia técnica;

V - Fidelidade e ética nas citagdes e informagdes;

VI - observancia da normatizagao;,

VII — apresentagao;

VIII - exposi¢do oral;

Art. 6° — A avaliagdo do Plano de Gestdo Escolar sera feita por meio de parecer analitico
descritivo pela Banca Avaliadora, os quais também emitirio nota de O (zero) a 10 (dez), ao PGE,
observados os critérios estabelecidos no artigo 5° incisos I a VIII do paragrafo 2° desta Portaria e
respeitando o artigo 5° do Decreto Municipal, apontando melhorias, sugerindo mudangas, e/ou
desaprovando quando necessarios, caso nao cumprir os requisitos minimos do Edital;

§ 1° — O candidato (a) tera definido previamente a data e horario da apresentagdo de defesa
do PGE junto a Banca Avaliadora que sera publicado em edital pela Comissdao Municipal de Gestdo
Escolar e o candidato (a) tera o prazo de até trinta minutos para apresentar seu Plano de Gestdo Escolar; e
cada componente da Banca Examinadora tera até¢ 15 minutos para fazer sua arguicdo e o candidato(a)
mais 15 minutos para responder aos examinadores; apos a apresentagdo do candidato a banca se reunira e
apenas um membro da banca fara os apontamentos finais.

§ 2° — A nota final da Banca Avaliadora sera o resultado da média aritmética das notas dos 03
membros da banca que questionardo o candidato(a),

§ 3° — Sera considerado aprovado o PGE pela Banca Avaliadora que obtiver nota minima de
5,0 (cinco);

§ 4° — Em ndo sendo alcangada a nota minima, o candidato tera o prazo de 02 (dois) dias para
refazer o PGE nos itens apontados e data marcada previamente pela Comissdo Municipal de Gestdo
Escolar para nova defesa oral;

Paragrafo Unico — Os pareceres constando o resultado final de aprovado ou ndo, da Banca
Avaliadora e os Planos de Gestdo Escolar, analisados de que trata este artigo apos resultado do Recurso,
serdo publicados no site da Prefeitura Municipal de Itapoa, antes do processo de votagdo com vistas a
subsidiar a comunidade escolar.

Art. 7" — No processo de escolha do Plano de Gestao Escolar serdo considerados os critérios
de valoragdo por segmento representativo da comunidade escolar, sendo:

§ 1° — Para fins de apuragdo eleitoral, fica estipulado que o peso dos votos totais validos
contabilizados pelos pais ou responsaveis e alunos acima de 18 anos, sera 0 mesmo peso dos votos totais
validos contabilizados pelos profissionais da educa¢do para o resultado de cada escola.

§ 2° — A medida visa garantir a aplicagdo de uma meédia ponderada, de maneira a respeitar o
mesmo peso na votagdo final das duas categorias da comunidade escolar:

| - pais ou responsaveis de alunos regularmente matriculados na escola e/ou alunos maiores
de 18 anos da EJA,

11 - profissionais da educag@o com lotagdo e/ou atuagdo na escola;
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Art. 8° — podera votar no processo de escolha do Plano de Gestao Escolar:

I — Gestor(a), professor efetivo, professor admitido em carater temporario (ACT), especialista
em assuntos educacionais efetivo e ACT, monitor de informatica, servente de escola lotada na UE, e
servidor do quadro do magistério readaptado na unidade escolar, exceto aqueles em licenga sem
vencimento;

I1 — O responsavel pelo aluno menor de 18 anos regularmente matriculado na escola, com
direito a um voto por familia, independentemente do nimero de filhos matriculados;

III — o estudante com idade acima de 18 (dezoito) anos, regularmente matriculado nos anos
iniciais do Ensino Fundamental na Educagdo de Jovens e Adultos, com frequéncia comprovada,

§ 1° — E vedado o voto por representagdo, sob qualquer pretexto;

§ 2° — Ninguém podera votar mais de uma vez na mesma escola, ainda que represente
segmentos diversos ou acumule mais de um cargo ou fungao;,

§ 3° — O(a) candidato(a) lotado(a) em escola distinta daquela onde se candidatou podera votar
na escola em que apresentou o Plano e¢/ou na escola de sua lotagdo;

§ 4° - O professor efetivo ou admitido em carater temporario (ACT), especialista em assuntos
educacionais, com contratos completando a carga horaria em mais de uma escola, podera optar em votar
em uma das escolas que atua ou em todas.

Art. 9° — O processo de votagdo sera organizado e coordenado pela Comissdo de Gestao
Escolar, composta por 03 (trés) representantes, de cada comunidade escolar, sendo: 02 (dois) profissionais
da educagdo, 01(um) responsavel pelo aluno menor de 18 (dezoito) anos regularmente matriculado na
escola, membro da APP; escolhidos na comunidade escolar e enviados os dados em Ata propria para a
Comissdao Municipal de Gestdo Escolar, na forma disciplinada, por Edital da Secretaria Municipal de
Educagdo;

Paragrafo Unico — A Secretaria da Escola e a Comissdo Municipal de Gestdo Escolar,
organizardo o credenciamento dos eleitores aptos a votar, identificando-os em listagem especifica, emitida
a partir dos dados constantes do EVN na secretaria da Escola;

Art. 10° — Sera considerado aprovado o Plano de Gestdo Escolar que obtiver o maior numero
de votos validos apurados, assim entendidos os votos dados aos Planos de Gestdo que se enquadrem nos
dispositivos do Decreto n® 4030/2019 e desta Portaria, ndo sendo computados os votos brancos e nulos.

Paragrafo Unico — Na escola onde houver a proposi¢do de um tnico Plano de Gestdo Escolar
este sera considerado aprovado se obtiver, ao menos, 50% + I(cinquenta por cento mais um) dos votos
validos apurados;

Art. 11° — Em caso de empate serdo observados os critérios de escolha na seguinte ordem:

I — o(a) candidato(a) de Plano de Gestdo com mais tempo de exercicio no Magistério Publico
Municipal;

I1 - o(a) candidato(a) com maior idade;
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CAPITULO 111
DA NOMEACAO E DO EXERCICIO DA FUNCAO
DE GESTOR DA UNIDADE ESCOLAR

Art. 12° — O Termo de Compromisso de Gestdo tem por objeto as obrigagdes dos participes
na Gestdo Escolar e por finalidade garantir a efetivagdo do Projeto Politico Pedagdgico — PPP e do Plano
de Gestdo Escolar — PGE, na respectiva unidade escolar.

Art. 13° — O Plano de Gestdo Escolar escolhido pela comunidade escolar resultara em
designagdo da fungio de gestor(a), por ato do Prefeito, para um periodo de 02 (dois) anos, a iniciar-se em
01 de janeiro de 2020 e término em 31 de dezembro de 2021,

§ 1° — O Gestor (a) de Escola podera ser reconduzido a fungio, desde que se submeta a novo
processo de escolha;

§ 2° — Cabera a Secretaria Municipal de Educagdo providenciar a assinatura do Termo de
Compromisso do Gestor(a) eleito, nos termos do Decreto n° 4030/2019 e desta Portaria.

Art. 14° — O Gestor (a) de Escola, incorrendo em vacéncia da fungdo de Gestor(a) de Escola,
nos termos do inciso I ao V do artigo 15, do Decreto n° 4030/2019, sera afastado, provisoria ou
definitivamente, de suas fungdes;

Art. 15° — Na vacéncia da fungdo de gestor(a), e, restando ainda um periodo igual ou superior
a metade daquele referido no art. 5° do Decreto n® 4030/2019, apos ouvido a Comissdo Municipal de
Gestdo Escolar e o Conselho Municipal de Educagdo sera nomeado pela Secretaria Municipal de
Educacdo, um gestor(a) pro tempore, até a conclusdo de novo processo de escolha.

§ 1° — Em caso de o prazo ser inferior a % (um quarto) daquele definido no art. 5° do Decreto
n® 4030/2019, apos ouvido a Comissio Municipal de Gestdo Escolar e o Conselho Municipal de
Educagdo, cabera a Secretaria Municipal de Educagdo, nomear um gestor(a) pro fempore da propria
unidade escolar e/ou da Rede Municipal de Ensino, para dar continuidade ao Plano de Gestdo Escolar
vigente.

§ 2° — O edital de convocagdo de nova escolha de Plano de Gestao Escolar, referido no caput
deste artigo, sera publicado até 30 (trinta) dias apos a vacéancia.

Art. 16° — A comprovagio de formagdo continuada em gestdo escolar de no minimo 200
(duzentas) horas, comprovados em processos desenvolvidos pela Secretaria de Estado da Educagdo e/ou
Secretaria Municipal de Educagao ou por institui¢do de ensino superior por elas credenciada ou em Curso
de Pos-Graduagdo latu sensu, ofertado por institui¢do de ensino superior autorizada pelo MEC -
Conselho Nacional de Educagdo.

CAPITULO IV
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DA GESTAO ESCOLAR

Art. 17° — A Secretaria Municipal de Educagdo, através da Comissdo Municipal de Gestao
Escolar implantara um sistema de avaliagdo do cumprimento do Termo de Compromisso de Gestao
Escolar e do Plano de Gestdo Escolar para seu efetivo acompanhamento e avaliagao anual a ser realizada
no més de novembro.
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Paragrafo Unico — Este processo sera coordenado pela Secretaria Municipal de Educagio e
Comissao Municipal de Gestdo Escolar, ouvido o Conselho Municipal de Educagao;

Art. 18" — Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissdao Municipal de Gestdo Escolar,
cujos membros serdo designados pela Secretaria Municipal de Educagéo, através de Portaria.

Art. 19° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Itapoa, 25 de junho de 2019.

LUIZA MONTALVAO IRA BONGALHARDO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO




