
Conteúdo Programático: 
 

CARGOS:  AGENTE ADMINISTRATIVO I   E  MONITOR PARA LABORATÓRIO INFORMÁTICA 

PROGRAMA DE LÍNGUA PORTUGUESA: 

Leitura e interpretação de textos; Ortografia; Pontuação; Acentuação tônica e gráfica; sinônimos, antônimos, 
parônimos e homônimos; ênfase em Substantivos e Adjetivos; Concordância Verbal e Nominal; Regência Verbal e 

Nominal; Crase;  

BIBLIOGRAFIA: 
FARACO & MOURA, Gramática, Ed. Ática.  
FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda, Novo Dicionário da Língua Portuguesa,  
Ed. Nova Fronteira.  

PROGRAMA DE MATEMÁTICA: 

Operações com números naturais (adição, subtração, multiplicação, divisão e raiz quadrada).  
Problemas de contagem.  
Expressões numéricas com números naturais.  
Múltiplos e Divisores (Seqüências, divisor ou fator, critérios de divisibilidade, fatoração completa.) 
Porcentagem. Juros. Noções de estatísticas e probabilidade.  

BIBLIOGRAFIA: 
BIANCHINI, Edwaldo. Matemática: 5ª ed. São Paulo: Moderna.  
BIGODE, A. J. L. Matemática. Hoje é feito Assim. Editora FTD.  

Programa de Informática: 

Componentes básicos de um PC: CPU, Memória, Dispositivos de entrada e saída, Kit multimídia: placa de som, CD-
ROM, drive de CD-ROM; Pen Drive. Características de microprocessadores; tipos e características das impressoras, 

instalações. O Sistema Operacional: Windows XP; Planilhas eletrônicas e Processadores de Texto (Microsoft Office); 
Apresentador de Slides; Gerenciamento de Banco de dados, sistemas. Comunicação de dados, conceitos básicos; 
Meios de transmissão; Serviços públicos; Internet, conceito e formas de conexão, ferramentas de navegação. Correio 

eletrônico. 

BIBLIOGRAFIA: 
MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria Isabel N. G. Estudo dirigido de informática básica. 7. ed. São Paulo: 
Livros Érica, 2007. 250 p., il. (Coleção P. D.). ISBN (Broch.).  
VELLOSO, Fernando de Castro. Informática: conceitos básicos. 7. ed. rev. e atual. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004. 
XIII, 407 p. ISBN (Broch.).  

PROGRAMA DE LEGISLAÇÃO MUNICIPAL, CONSTITUIÇÃO FEDERAL E DIREITO ADMINISTRATIVO: 

BIBLIOGRAFIA:  
Constituição da República Federativa do Brasil – 1988 e suas emendas. 
Lei nº 8.666 de 21/06/1993 Lei de Licitações.  
Lei nº 8.429 de 02/06/1992 Lei de Improbidade Administrativa. 
Lei Complementar Municipal nº 044/2014 de 12/09/2014. 
Lei Municipal nº 637/2016 de 04/01/2016. 
CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de Direito Administrativo. 15ª Edição, Lúmen Júris; 2006.  
MORAES, Alexandre de. Direito Constitucional. 18ª Edição, Editora Atlas; 2005.  

 
 

 
 
 

 
 
 

 

 


