Conselho de Contribuintes do Municipio de Itapod/SC — CCMI

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO
DE CONTRIBUINTE DO MUNICIPIO DE ITAPOA - SC - CCMI.

Art. 1° O Conselho de Contribuinte do Municipio de Itapoa — SC, criado pelo Decreto
Municipal n° 3.341/2017, com sede em Itapoa — SC, sendo 6rgao vinculado de
administrativamente a Secretaria Municipal da Fazenda, com a finalidade de julgar
em instancia administrativa os recursos e litigios fiscais suscitados pela aplicagao da
legislacgao tributaria municipal.

Paragrafo unico. A competéncia, estrutura e organizagdo do Conselho de
Contribuinte do Municipio de Itapoa serao definidas neste Regimento.

DA COMPOSIGAO, ORGANIZAGCAO E COMPETENCIA
DO CONSELHO
Da Composigao e Organizagao
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 2° O Conselho de Contribuinte do Municipio de ltapoa é composto:
| - Presidéncia;

Il - Colegiado Julgador;

lll — Secretaria;

Art. 3° O Colegiado Julgador sera constituido por 1 (uma) Camara de Julgamento,
compostas por 9 (nove) conselheiros da seguinte forma:

| — Presidente do Conselho e seu respectivo Vice-Presidente nomeados pelo Chefe
do Poder Executivo;

Il — Dois conselheiros pertencentes ao quadro municipal, sendo obrigatoriamente um
do 6rgao fazendario e um do érgao juridico, com seus respectivos suplentes;

[l — Um conselheiro do Comércio e Industria, com estabelecimento em Itapoa, com
seu respectivo suplente;

[l — Um conselheiro Contador devidamente registrado no CRC-SC, com seu
respectivo suplente;

V — Um conselheiro Advogado devidamente registrado na OAB-SC, com seu
respectivo suplente;

VI — Um conselheiro Corretor de Imdveis devidamente registrado no CRECI-SC, com
seu respectivo suplente;

VIl — Um conselheiro Engenheiro ou Arquiteto devidamente registrado no CREA-SC,
com seu respectivo suplente;

§ 1° - O Conselho de Contribuinte sera nomeado pelo Prefeito Municipal e tera um
mandato de 2 (dois) anos, permitindo-se a renomeacao.

§ 2° - Os suplentes, quando convocados, prestardo compromisso perante o
Presidente do Conselho de Contribuinte;



Conselho de Contribuintes do Municipio de Itapod/SC — CCMI

§ 3° - As sessoes serao realizadas de acordo com a programagéo de pauta e, em
caso de necessidade, poderao ser convocadas sessdes extraordinarias;

§ 4° - As sessdes somente poderao ser realizadas com a presenga minima de 5
(cinco) dos membros;

§5° - No caso de impedimento ou auséncia de qualquer dos membros da Camara de
Julgamento, devera ser convocado o seu suplente; e

§ 62 As sessOes serao publicas e as decisbes serdo tomadas por voto nominal e
aberto, sendo nula de pleno direito a decisdo que nao observar quaisquer desses
requisitos.

Dos Impedimentos, Suspei¢cao e Vedagoes

Art. 4° Os julgadores de processos fiscais e os conselheiros designado junto ao
Conselho Municipal de Contribuinte do Municipio de Itapoa sao impedidos e
suspeitos de atuar em processos:

| - De interesse de seus parentes consanguineos ou afins até o quarto grau
inclusive;

Il - De interesse de pessoa juridica de direito privado de que sejam titulares, socios,
acionistas, membros da Diretoria, Conselho Fiscal ou 6rgaos equivalentes;

[l - Em que tomaram parte ou tenham interferido em qualquer condicdo ou a
qualquer titulo, inclusive como perito, exceto na condicdo de conselheiro ou
representante da Fazenda Municipal.

IV — Seja parte interessada, conjuge ou companheiro;

V' — Participou como mandatario do contribuinte ou autuou ou postulou como
procurador do contribuinte;

VI — Proferiu decisdo em qualquer grau de jurisdi¢ao;

VIl — Na condi¢ao de funcionario da municipalidade, seja autor do feito ou tenha, em
qualquer fase do processo, feito apreciacdo de mérito sobre a causa em julgamento;

VIII — Seja amigo intimo ou inimigo de quaisquer partes interessadas inclusive de
seus representantes e advogados; e

IX — Que tenha interesse na causa em favor de qualquer uma das partes.

§ 12 O impedimento ou a suspeigao do relator devera ser declarado por ocasido do
resultado da distribuicdo e o dos demais quando o julgamento do processo for
anunciado.

§ 22 A parte podera arguir o impedimento ou a suspei¢do de qualquer dos
participantes da sessao, antes de iniciados os debates.

§ 32 No caso de impedimento ou suspeigdo de conselheiro, o julgamento sera
adiado para outra sessao, convocando-se o suplente do conselheiro impedido ou
suspeito.

Do Orgéo Preparador
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Art. 5° Compete a Fazenda Municipal, na qualidade de 6rgéao preparador, organizar
o processo na forma de autos forenses fisicos ou digitais.

Da Competéncia
Das Disposi¢coes gerais

Art. 6° Compete ao Conselho Municipal de Contribuintes de Itapoa julgar, em
segunda e ultima instancia administrativa, os litigios suscitados pela aplicagédo da
legislagao tributaria municipal, decorrentes de atos ou decisbes sobre matéria
tributaria praticados pelas autoridades administrativas de primeira instancia, no
exercicio de suas atribuicoes.

Art. 7° - Compete de igual forma ao Conselho de Contribuintes do Municipio de
Itapoa:

| — Julgar os recursos interpostos contra decisbes de primeira instancia
administrativa que versem sobre lancamentos de impostos, taxas, contribui¢gdes de
melhorias e outras contribuigdes previstas em lei.

Il — Aprovar e alterar o Regimento Interno do Conselho de Contribuintes do
Municipio de Itapoa, por meio de votagao de 2/3 dos membros;

[l — Aprovar e alterar sumulas administrativas e sumulas administrativas vinculantes
por decisao de 2/3 dos membros;

IV -Julgar os pedidos de cancelamento de notificagao fiscal;

Paragrafo unico. E vedado as autoridades julgadoras majorar o valor do crédito
tributario questionado.

Art. 8°. O Conselho de Contribuinte do Municipio de Itapoa € incompetente para
declarar a inconstitucionalidade ou ilegalidade de lei, decreto ou ato normativo de
autoridade plenamente vinculada ao Poder Executivo.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo impede o acatamento, por meio de
apreciacao pelo Conselho Municipal de Contribuinte de Itapoa de alegagao de
ilegalidade ou inconstitucionalidade reconhecida por entendimento consolidado do
Supremo Tribunal Federal, do Superior Tribunal de Justica e/ou do Tribunal de
Justica do Estado de Santa Catarina, podendo, inclusive, propor a alteragdo ou
atualizagao da legislagao tributaria municipal.

Art. 9. Compete ao Presidente do Conselho Municipal de Contribuinte de ltapoa:

| — Presidir e dirigir as sessdes, resolver as questdes de ordem e apurar as
votacoes;

Il - Proferir voto de desempate;

lll - Designar o relator para o acérdao, quando for o caso de distribuicdo técnica,
podendo ser por meio de distribuicao;

IV - Distribuir os processos e requerimentos aos Conselheiros;
V — Determinar o numero de sessoes;

VI — Convocar sessdes extraordinarias;
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VII - Aprovar a pauta das sessoes, fixando dia e hora a realizagdo das sessodes, bem
como outros expedientes do Conselho;

VIII - Assinar as atas das sessoes;

IX - Determinar a baixa dos autos, no caso de recursos definitivamente julgados ou
com pedidos de desisténcia;

X - Autorizar o fornecimento de cépias reprograficas quando requeridas;

XI - Determinar que sejam devolvidos ao Conselho de Contribuintes do Municipio de
Itapoa os autos com prazo vencido;

XII — Despachar os pedidos que encerrem matéria estranhas a competéncia do
Conselho de Contribuintes, inclusive recursos ndo admitidos em lei, com a
respectiva devolugao dos processos e requerimentos a origem;

Xl — Representar o Conselho de Contribuintes em solenidades e atos oficiais, e,
perante quaisquer pessoas ou 6rgaos, podendo, tal fungcdo ser delegada a um ou
mais conselheiros;

XIV — Apreciar os pedidos dos Conselheiros de justificativas de auséncias em
sessdes, bem como, a prorrogacédo de prazos na retengdo de processos e
requerimentos;

XV — Conceder licenca aos Conselheiros em casos de doengas ou outro motivo
relevante, nas formas e nos prazos previstos neste Regimento Interno e nas demais
normas de direito;

XVI — Convocar os Suplentes para substituicdo dos Conselheiros efetivos, em caso
de falta ou impedimento;

XVIl — Promover o andamento processual e requerimentos distribuidos aos
Conselheiros, cujo prazo tenha esgotado;

XVIII - Comunicar ao Prefeito Municipal, com antecedéncia minima de 90 (noventa
dias) a vacancia de cargos de conselheiros efetivos e suplentes;

XIX -Determinar a realizagdo de diligéncias ou pericias requeridas pela parte, pelos
Conselheiros ou pelo representante da Fazenda Municipal;

XX - Determinar o saneamento do processo, quando cabivel;

XXI - Decidir sobre os pedidos de juntada, anexagao e apensamento de processos e
desentranhamento de documentos;

XXII - determinar as publicagcbes de interesse do Conselho de Contribuinte no érgéo
previsto para publicagao de seus atos;

XXIlI- Autorizar a expedi¢ao de certidoes;

XXIV - Realizar relatérios e levantamentos estatisticos sobre as atividades do
Conselho de Contribuinte, sendo no minimo de forma anual e devendo ser entregue
ao Prefeito Municipal até o dia 15 de fevereiro do ano subsequente;
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XXV — Fixar o numero minimo de processos e requerimentos em pauta de
julgamento para abertura e funcionamento das sessdes da camara de julgamento;

XXVI — Solicitar ao Secretario Municipal da Fazenda a designacao e substituicao de
funcionarios para o exercicio de atividades inerentes as fungbes administrativas do
Conselho;

Paragrafo Unico — As licencas por motivo de doenga poderdo ser concedidas pelo
Presidente, por tempo indeterminado, e nos demais casos, pelo prazo maximo de 60
(sessenta dias), sendo que o afastamento por tempo superior a esse prazo sera
concedido pelo Prefeito Municipal.

Art. 10. Compete ao Vice-Presidente, substituir o Presidente do Conselho em caso
de vacéncia, impedimentos ou faltas, Ihe sendo atribuida as mesmas prerrogativas e
deveres no exercicio do oficio.

Art. 11. Na vacancia, falta ou impedimento concomitante do Presidente e do Vice-
Presidente, a presidéncia do Conselho de Contribuinte sera exercida em carater de
substituicdo e interinidade, pelo Conselheiro Municipal, funcionario publico com mais
idade.

Art. 12. O pedido de licenga do Presidente do Conselho de Contribuinte sera dirigido
ao Prefeito Municipal e comunicado aos demais conselheiros;

Das Atribuicoes dos Conselheiros
Art. 13. Compete aos conselheiros:
| - Relatar os processos que lhe forem distribuidos;

Il - Determinar as diligéncias, vistorias e solicitar as pericias que julgar necessarias
para o esclarecimento do processo, bem como, requerer a exibicdo de documentos,
livros e outros elementos de prova para subsidiar a discussao do processo;

[l - Arguir preliminares nas sessdes de julgamento, antes de iniciada a votacéo;
IV — Sugerir outras medidas de interesse do Conselho;

V - Requerer vista de processo para exame e apresentacao de voto em separado;
VI - Proferir voto, justificando-o, nos processos em julgamento;

VII - Redigir os acordaos dos processos em que atuar como relator ou cuja redagao
Ihe for atribuida;

VIII - Declarar-se impedido ou suspeito de participar de julgamento, nas hipdteses
previstas neste Regimento;

IX - Comunicar ao Presidente, com antecedéncia que possibilite a realizacao da
sessao, a impossibilidade de comparecimento; e

X - Exercer outras atividades que lhe forem atribuidas.
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Paragrafo Unico. O Conselho podera convocar, apds aprovagdo competente, para
esclarecimento, servidores fiscais e dirigir-se a0 mesmo para o mesmo fim nas
respectivas reparticoes.

Art. 14 O Conselho de Contribuinte tera uma Secretaria Geral, a qual tera por
atribuicdo atender os servigos administrativos e executar trabalhos de expediente
em geral, competindo-lhe fornecer os elementos e informagdes necessarias, dentro
de suas atribuicdes, necessarias ao funcionamento do Conselho de Contribuinte.

Paragrafo Unico. A estrutura administrativa e atribuicdes da Secretaria Geral ser&o
definidas pelo Presidente do Conselho.

Do Mandato

Art. 15. O mandato dos conselheiros sera de 2 (dois) anos, permitida a sua
renomeacao, e, se iniciara a partir da posse e prestacéo de fiel compromisso.

Da Perda do Mandato

Art. 16. Acarretara perda de mandato e impedimento pelo prazo de 2 (dois) anos
para nova nomeacao:

| - A falta de comparecimento de qualquer conselheiro a 3 (trés) sessbes
consecutivas ou a 6 (seis) alternadas, durante o prazo do mandato, excetuando-se
as que tenham sido consideradas justificadas pelo Presidente;

Il — Usar de qualquer forma, meios ilicitos para retardar a apreciagao e julgamento
de processos ou que, no exercicio da fungao, praticar atos de favorecimento,
inclusive a retengao de processos e requerimentos em seu poder por mais de 15
(quinze) dias além dos prazos regimentais previstos para relatar ou proferir voto,
sem juto motivo; e

[Il — Incorrer em punig¢ao, por decisao final, com transito em julgado, em processos
administrativos ou criminais, por infracdo patrimonial ou contra a Administragao
Publica.

§ 1° Considera-se também como falta a saida do conselheiro, das sessdes para as
quais tenha sido regularmente convocado, antes do término dos trabalhos.

§ 22 Sera considerada justificada a falta:

| - Nos casos comprovados de licenga médica para tratamento de saude ou de morte
ou doenga de membro da familia;

Il - No afastamento, por motivo de desempenho de cargo ou fungdo no ambito da
Secretaria de Municipal da Fazenda, por determinagao superior;

[l - No caso de impedimento ou suspeicdo, em relagcdo aos processos em pauta,
previamente comunicada ao Presidente do Conselho de Contribuinte;

IV - No comprovado gozo de licenga, conforme previsto no estatuto do servidor
publico; ou

V - Nas auséncias previamente programadas, em sessdes para as quais nao esta
previsto em pauta processo em que seja relator, desde que presente o seu suplente.
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§ 3° Nas hipoteses previstas no paragrafo anterior, e, nas faltas, impedimentos ou
suspeicdes, por tempo igual ou superior a 15 (quinze) dias, devera ser convocado o
suplente que substituira o conselheiro para todos os efeitos.

§ 4° Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente do Conselho de
Contribuinte.

Da Vacéncia do Cargo de Conselheiro
Art. 17. O cargo de conselheiro sera considerado vago no caso de:
| — Término ou perda do mandato;
Il - Renuncia expressa;
lIl - Falecimento do titular; e

IV - Aposentadoria ou perda de cargo publico dos representantes do Poder
Executivo.

Paragrafo unico. Nos casos de renuncia expressa, perda do mandato, falecimento,
aposentadoria ou perda de cargo publico, o suplente exercera a fungéo até a posse
do novo titular e suplente.

DO PROCESSO
DA TRAMITAGCAO
Das Impugnacgées

Art. 18. A reclamacgao e os recursos somente poderdo ser feitos pelo préprio sujeito
passivo, pelos seus representantes legais ou por advogado devidamente constituido.

Da Distribuicdo dos Processos

Art. 19. Os processos para julgamento serdo distribuidos de forma equitativa, entre
os julgadores para relatoria no prazo de 20 (vinte) dias a contar da data da
distribuicao.

§ 1°. A critério do Presidente do Conselho de Contribuinte, os processos poderao ser
distribuidos a um mesmo conselheiro:

| - Os processos de um mesmo sujeito passivo;
Il - Os processos que versem sobre a mesma matéria; e
lIl - Os processos que tratem de matérias correlatas ou vinculadas.

§ 2°. O prazo previsto no caput deste artigo podera, em casos excepcionais, ser
prorrogado por mais 20 (vinte) dias, por despacho do Presidente do Conselho,
mediante solicitagao por escrito do conselheiro interessado.

Art. 20. No caso de afastamento por prazo superior a 10 (dez) dias, o conselheiro
deve devolver os processos em seu poder para encaminhamento ao seu suplente.

Paragrafo unico. Quando do retorno do conselheiro efetivo, o suplente deve devolver
0s processos nao relatados, para encaminhamento ao titular.

Art. 21. Ao se dar por impedido, o relator deve restituir os autos, para redistribuicao.
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Do Acesso aos Autos

Art. 22. Fica assegurado as partes interessadas o acesso aos autos, bem como
solicitar copias ou certiddes.

Paragrafo unico. Cabe ao interessado o custo da extracdo das copias de
documentos dos autos e certiddes que solicitar.

Da Desisténcia do Litigio
Art. 23. Opera-se a desisténcia total ou parcial do litigio na esfera administrativa:
| - Expressamente, por pedido do sujeito passivo; ou
Il - Tacitamente:

a) pelo pagamento ou pedido de parcelamento do crédito tributario discutido, total ou
parcialmente; ou

b) pela propositura de ac&o judicial relativa a matéria objeto do processo
administrativo.

Paragrafo unico. A Secretaria da Fazenda do Municipio ou a Procuradoria Geral do
Municipio, no ambito de sua competéncia, ao tomar conhecimento de qualquer das
ocorréncias referidas no inciso Il, comunicara o fato ao Presidente do Conselho de
Contribuinte, que determinara de oficio o arquivamento do processo.

DA UNIFORMIZAGAO DA JURISPRUDENCIA

Art. 24, Compete ao Conselho de Contribuinte no quérum estabelecido neste
Regimento Interno a edigdo de Sumulas para uniformizar a jurisprudéncia
administrativa e dirimir conflitos de entendimento, nos casos de:

| - Decisdes reiteradas das camaras de julgamento;

Il - Jurisprudéncia consolidada do Supremo Tribunal Federal e do Superior Tribunal
de Justica;

[Il - Davida quanto a matéria de competéncia do Conselho de Contribuinte;

§ 12 A edicdo de sumula podera ser proposta por quaisquer dos membros do
Conselho de Contribuinte devendo ser aprovada por 2/3 de votos dos membros do
Conselho de Contribuinte.

§ 22 As sumulas poderao ser revistas de oficio:

| - Por iniciativa da maioria dos membros do Conselho de Contribuinte;
Il - Mediante provocagéao do sujeito passivo;

lIl - Por proposta da representacdo da Fazenda Municipal; ou

§ 32 Fica automaticamente suspensa a aplicagado da sumula no caso de alteragcao ou
revogacao da legislacao a que se refira.

§ 42 As sumulas serao publicadas na pagina eletronica do Municipio de Itapoa;
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Art. 25. As sumulas serdo numeradas sequencialmente e vigorardo a partir da sua
publicagao no 6rgao previsto para publicagao dos atos do Conselho de Contribuintes

Paragrafo unico. A revogacgao da sumula entrara em vigor na data de sua publicacao
orgao previsto para publicagdo dos atos do Conselho de Contribuintes;

DA DIVULGAGAO DA JURISPRUDENCIA

Art. 26. O Conselho de Contribuintes disponibilizara para consulta publica, na pagina
eletrénica do Municipio de Itapoa, todas as decisdes e acordaos, bem como as
sumulas que vierem a ser editadas.

DAS INTIMAGCOES

Art. 27. O sujeito passivo sera intimado das pautas de julgamento e das decisdes
administrativas, proferidas pelo Conselho de Contribuinte, por meio de publicagao
oficial inserida na pagina eletrénica do Municipio de Itapoa.

§ 12 Enquanto ndo implantada a publicacdo das decisdes administrativas referidas
no caput, a intimagao sera procedida:

| - Pessoalmente:
a) mediante assinatura do sujeito passivo ou de seu representante legal; ou

b) por cientificagdo eletronica, mediante acesso a decisdo administrativa constante
no processo eletrdnico;

Il - Por carta registrada com Aviso de Recebimento - AR; ou

lIl - por Edital de Notificagdo publicado no Diario Oficial do Municipio, quando n&o for
possivel a intimagao na forma dos incisos | ou Il, o qual devera conter, conforme o
caso:

a) o nome do sujeito passivo e o numero, data, valor e histérico da notificagao fiscal;
b) o numero do protocolo e a ementa da deciséo proferida.

§ 22 Considera-se feita a intimagao:

| - Se pessoal, na data da assinatura ou da certificagao eletrénica da intimacao;

Il - Se por carta, na data indicada pelo correio no Aviso de Recebimento - AR; e

lIl - se por edital, 15 (quinze) dias ap0s a data de sua publicagdo no 6rgéo previsto
para publicagdo dos atos do Conselho de Contribuinte.

DAS PROVAS

Art. 28. Aplica-se ao processo administrativo tributario, no que couber, o disposto
nos arts. 369 a 484 da Lei 13.105, de 16 de margo de 2015 (Cddigo de Processo
Civil).

Paragrafo unico. A confissdo e o depoimento de testemunhas, se houver, serdo
tomados e reduzidos a termo pelas autoridades fiscais.
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Art. 29. Os documentos e provas em meio fisico, assim entendidos os reproduzidos
eletronicamente, serdo capeados e guardados em autos proprios, suas paginas
devidamente rubricadas e numeradas, identificando o processo eletronico
correspondente.

Art. 30. Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel devido ao
grande volume ou por motivo de ilegibilidade, deveréo integrar autos suplementares
em meio fisico, sendo suas paginas rubricadas e numeradas, obedecida a
sequéncia do respectivo processo eletrénico.

Paragrafo unico. Dos autos suplementares as partes poderao ter vista a qualquer
tempo, resguardado o direito do advogado devidamente constituido de ter carga dos
mesmos pelo prazo de legal.

Art. 31. Os documentos de processos ja finalizados serao preservados, observadas
as regras estabelecidas para a matéria pela legislacdo municipal, deles se
fornecendo cépias ou certiddes.

DAS SESSOES
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 32. As sessbes do Conselho de Contribuinte do Municipio de Itapoa serao
ordinarias ou extraordinarias.

Paragrafo Unico. Instala-se a sessdo para deliberagdo e julgamento com a presenca
minima de 5 (cinco) de seus membros.

Art. 33. As sessdes ordinarias serao realizadas em dia e hora decididos pelo
colegiado com a respectiva pauta publicada no Diario Oficial do Municipio de Itapoa,
limitando-se a 1 (uma) por semana no maximo e a 2 (duas) por més no minimo.

§ 1° A pauta indicara dia, hora e local da sessdo de julgamento, sendo que os
julgamentos adiados serdo incluidos nos trabalhos da sessdo subsequente,
independentemente de nova intimagao ou publicacao;

§ 2° Considera-se intimado e notificado os recorrentes e a Secretaria Municipal da
Fazenda do Municipio com a publicagdo da pauta da sessao de julgamentos;

§ 32 As sessOes extraordinarias seréo realizadas convocagao pelo Diario Oficial do
Municipio de Itapoa e com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia a data de sua
realizagao;

Art. 34. O Presidente da sessao pode, por motivo relevante, suspender a sessido ou
adia-la

Art. 35. Apos o decurso do prazo recursal e publicagdo da pauta de julgamento nos
termos deste Regimento Interno, fica vedada a quaisquer das partes a juntada de
novos documentos, outros meios de prova ou alegagdes de fatos novos.

Art. ,36. Nas sessOes sera observada a seguinte ordem:
| - Comunicagao do expediente;
Il - Julgamento dos processos:

a) em pauta;
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b) sobrestados em sessdes anteriores;

c) com pedido de vista;

d) pedidos de esclarecimento;

[Il - Comunicagdes administrativas; e

IV - Leitura, discussao e aprovagao da ata da sessao.

Art. 37. As sessbes das camaras de julgamento serdo secretariadas pela Secretaria
Geral.

Art. 38. As sessbes sao publicas, facultado ao Presidente do Conselho de
Contribuinte, a pedido justificado da parte, determinar que a sessao prossiga apenas
com a presenga da parte e seu representante e do representante da Fazenda
Publica, quando houver a possibilidade de:

| - Exposicao da situagao financeira do sujeito passivo; ou

Il - Outras situagbes em que a Fazenda Publica € obrigada a guardar sigilo, a que se
refere o art. 198 da Lei n? 5.172, de 25 de outubro de 1966 (Cddigo Tributario
Nacional) ou com previsdo em outra norma juridica em que se determine o sigilo
fiscal ou contabil das partes.

Da Pauta de Julgamento

Art. 39. A pauta de julgamento devera informar o dia e hora da sess&o, os processos
que serado julgados e devera ser publicada na pagina eletrénica do Municipio de
Itapoa com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

§ 12 O processo nao-julgado, salvo se retirado de pauta, devera ser apreciado na
sessao seguinte.

§ 22 O processo que retornar de diligéncia devera ser incluido em pauta.
Art. 40. Na elaboracéo da pauta de julgamento, sera dada prioridade:

| - Aos assinalados com pedido de urgéncia pela Presidéncia do Conselho de
Contribuinte;

Il - Aos mais antigos; e
Il - Aos de maior valor.

Art. 41. A ordem dos processos indicada na pauta pode ser alterada, para dar
preferéncia:

| - Aos processos que tenha requerimento de sustentacao oral,
Il - A pedido do contribuinte ou seu representante, presente a sessao; ou
lIl - A pedido de algum conselheiro ou do representante da Fazenda.

Das Atas das Sessoes
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Art. 42. As atas das sessdes serdo lavradas pelo secretario da sessao e deve conter
resumo claro de quanto haja passado na sessao, especialmente:

| - Dia, més, ano e hora da abertura da sessao;

Il - Identificacdo do Presidente da sessao;

[l - Identificacdo dos conselheiros;

IV - Identificacdo do representante da Fazenda;

V - Justificagdo das auséncias e convocagao dos respectivos suplentes;
VI - Relagao dos expedientes lidos em sessao;

VIl - Relac&o dos processos com pauta marcada para a sessao;

VIII - Natureza, numero, nome das partes e resultado do julgamento dos processos
apresentados em sessao, com registro de sustentagao oral, se houver; e

IX - Noticia sumaria de outros fatos ocorridos.

Paragrafo unico. As atas das reunides serao subscritas pelo Presidente da sessao,
pelo seu secretario e pelos conselheiros presentes.

Do Julgamento
Art. 43 O julgamento obedecera a seguinte sequéncia:

| - Anunciagdo do numero dos autos a serem julgados e dos nomes das partes e de
seus representantes;

Il - Em seguida, € dada a palavra ao relator para leitura do relatério, sem
manifestacao de voto;

lIl - A palavra € dada ao sujeito passivo ou ao seu representante, para sustentagao
oral, sem apartes, por 15 (quinze) minutos;

IV - A palavra é dada, a seguir, ao representante da Fazenda, por igual periodo;

V - Discussao da matéria entre os conselheiros, sendo que as questdes preliminares
serao discutidas antes das questdes de mérito, destas ndo se conhecendo, se
incompativel com a decisdo daquelas;

VI - Votagao, iniciando com o voto do relator; e
VIl - Anunciacéo da decisao.

§ 12 Se algum conselheiro suscitar preliminar, o Presidente franqueara a palavra as
partes para se manifestarem sobre o fato.

§ 2° Quando a preliminar suscitada tratar de nulidade sanavel, o julgamento sera
convertido em diligéncia.
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§ 32 As questdes preliminares que possam resultar na extingdo do processo ou em
sua nulidade parcial, serdo votadas antes das diligéncias propostas pelas partes ou
pelos conselheiros.

§ 42 O voto do relator ou do pedido de vista deve ser fundamentado.
§ 52 Antes da votacéao, os conselheiros podem:

| - Formular perguntas as partes, por intermédio do presidente, de modo a esclarecer
duvidas quanto a matéria de fato; e

Il - Pedir vista do processo por periodo ndo superior a 8 (oito) dias.
§ 62 Cabe ao Presidente da sessao, se necessario, o voto de desempate.

§ 7° Ao autor do voto vencido e ao conselheiro que acompanhar voto de outro é
facultado fazer declaracao de voto, para fazer parte do acérdao.

Da Redagao do Acdérdao
Art. 44. O acérdéao sera lavrado pelo autor do voto vencedor.

Paragrafo unico. Caso o autor do voto vencedor esteja impedido de lavrar o acérdao,
o Presidente designara outro conselheiro em seu lugar.

Art. 45. O acordao, apos sua aprovagao, sera assinado por quem o redigiu, pelo
Presidente da sessao e pelo representante da Fazenda.

Art. 46. Devem constar no acoérdo:

| - Ementa;

Il - Relatorio;

lll - Questdes preliminares suscitadas;

IV - Fundamentagao do voto vencedor;

V - Fundamentacgao dos votos em separado;

VI - Deciséo;

VIl - Votagao; e

VIII - Intimacéo para cumprimento da decisao e o prazo respectivo.
Da Restauracao dos Autos

Art. 47. A restauragao dos autos sera determinada pelo Presidente do Tribunal, a
pedido das partes ou de oficio, no caso de extravio de qualquer processo pendente
de deciséo.

Paragrafo unico. Na restauracdo dos autos, sera observado, no que couber, o
disposto nos arts. 712 a 718 do Codigo de Processo Civil.

DA RECLAMACAO
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Art. 48. O processo administrativo contencioso inaugura-se com a interposigéo, pelo
sujeito passivo, de reclamacgao contra notificagao fiscal.

§ 12 A reclamacéo, que tera efeito suspensivo, devera ser interposta no prazo de 30
(trinta) dias, contados da data do ciente ao sujeito passivo do ato fiscal impugnado.

§ 2° Sem prejuizo da inscricdo em divida ativa do crédito tributario contestado, a
perempcao da reclamagdo ndo impede a sua apreciagao por julgador de processos
fiscais, nas hipoteses previstas no art. 54 deste Regimento.

§ 32 O sujeito passivo devera alegar, de uma s6 vez e articuladamente, toda a
matéria que entender util, juntando na mesma oportunidade as provas que possua,
sob pena de preclusao.

§ 4° Fica ressalvada a apresentagao de provas em momento processual diverso,
desde que:

| - Fique demonstrada a impossibilidade de sua apresentagao oportuna;
Il - Refira-se a matéria de fato ou de direito superveniente; e
[Il - Destine-se a contrapor fatos ou razdes posteriormente trazidos aos autos.

§ 5° E vedado ao reclamante reunir, numa unica peticdo, reclamagdes contra mais
de uma notificagdo fiscal, devendo nos casos de continéncia ou conexao, ser
distribuidos ao mesmo julgador singular ou ao mesmo conselheiro.

Art. 49. O processo, uma vez recebido do 6rgao preparador, sera distribuido a
julgador de processos fiscais para proferir decisao.

Paragrafo unico. A decisdo devera conter o seguinte:
| - Relatério, que sera sintese de todo o processo;
Il - Analise de todas as questbes levantadas na reclamacao;

lll - Decisdo abordando em primeiro lugar as preliminares arguidas e depois as
questdes de mérito;

IV - Provimento ou desprovimento da reclamacéo;
V - Fundamentacao da decisao, expondo as razdes de decidir; e
VI - Efeitos da decisao e o prazo para seu cumprimento
DO PEDIDO DE CANCELAMENTO DE NOTIFICAGAO FISCAL

Art. 50. O Secretario da Fazenda Municipal ou o Procurador Municipal, ouvida a
autoridade langadora, podera interpor pedido de cancelamento, ainda que parcial, de
notificagao fiscal quando:

| - A exigéncia fiscal for manifestamente indevida;

Il - O crédito tributario exigido for maior que o devido; ou
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[Il - A matéria tributavel merecer novo entendimento do Supremo Tribunal Federal -
STF ou do Superior Tribunal de Justica - STJ.

§ 12 Considera-se manifestamente indevida a exigéncia fiscal:

| - Emitida por servidor incompetente ou com preterimento de formalidade essencial;
Il - Quando o respectivo fato gerador ndo tenha ocorrido; ou

lIl - Relativa a crédito tributario ja extinto.

§ 22 O pedido de cancelamento podera ser interposto enquanto ndo transitada em
julgado a respectiva agdo judicial de cobranga do crédito tributario.

Art. 51. O pedido de cancelamento de notificagdo fiscal devera ser instruido com
parecer que contenha, no minimo, o seguinte:

| - Resumo circunstanciado do ato fiscal; e
Il - Razdées do cancelamento proposto.

Art. 52. O pedido de cancelamento de notificagdo fiscal sera julgado nas respectivas
sessOes ordinarias.

DOS RECURSOS

Art. 53. Sao cabiveis 0os seguintes recursos perante o Conselho de Contribuinte do
Municipio de Itapoa

| - Recurso Ordinario;
Il - Pedido de Esclarecimento.
Do Recurso Ordinario

Art. 54. Das decisdes do julgador de processos fiscais cabera recurso ao Conselho
de Contribuintes do Municipio de ltapoa, com efeito suspensivo:

| - Pelo sujeito passivo, no prazo de 15 (quinze) dias contados da data em que se
considerar feita a intimacéo da deciséao; e

Il - Pelo julgador de processos fiscais, de oficio, no corpo da prépria decisao, sempre
que cancelar do ato fiscal valor superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

§ 12 E vedado ao recorrente reunir em uma sé peticdo recursos referentes a mais de
uma decisao de primeira instancia, ainda que versem sobre assuntos conexos ou da
mesma natureza.

§ 2° E facultado ao julgador de processos fiscais, a seu juizo, interpor recurso, ainda
que o valor cancelado seja inferior ao limite estabelecido no inciso Il do caput,
quando entender que a matéria € de relevante interesse para a Fazenda Publica
Municipal.

§ 32 Sera dada vista do processo ao Procurador do Municipio, pelo prazo de 15
(quinze) dias, para se manifestar em parecer fundamentado sobre as razdes de
recurso, documentos e razées complementares.
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§ 42 O relator ou o Procurador do Municipio poderdo solicitar ao Presidente do
Conselho de Contribuinte as diligéncias e pericias que julgarem necessarias.

Do Pedido de Esclarecimento

Art. 55. Cabe Pedido de Esclarecimento ao relator do acérddo, com efeito
suspensivo, no prazo de 5 (cinco) dias contados do respectivo ciente, quando a
decisdo recorrida:

| - For omissa, contraditoria ou obscura;
Il — Corrigir erro material;
Il - Deixar de apreciar matéria de fato ou de direito alegada na peticao.

§ 12 O relator levara a julgamento o Pedido de Esclarecimento na reunido
subsequente a do seu recebimento, dispensada a prévia publicacdo da pauta.

§ 2° Nao sera conhecido o pedido que for considerado manifestamente protelatorio
ou vise indiretamente o reexame da matéria objeto do recurso.

DA EFICACIA DAS DECISOES
Art. 56. Sao definitivas as decisoes:

| — As decisbes das autoridades administrativas, quando nao recorrida ou quando
intempestivo o Recurso Ordinario; e

Il — As decisdes do Conselho de Contribuinte, quando nao caiba mais recurso ou,
quando cabivel, seja intempestivo.

Paragrafo unico. Serdao também definitivas as decisbes de primeira instancia, na
parte que nao for objeto de Recurso Ordinario ou que nao estiver sujeita a recurso
de oficio.

Art. 57. O prazo para cumprimento das decisbes proferidas, consideradas definitivas
sera de 15 (quinze) dias, contados da data em que se considerar efetuada a
intimagao do sujeito passivo.

Paragrafo unico. Na falta de disposi¢cao expressa na legislagéo tributaria ou fixagcao
pela autoridade competente, o prazo para cumprimento de despacho sera de 5
(cinco) dias, contados da data em que se considere cientificado aquele que o deva
cumprir.

Das Nulidades
Art. 58. Sao nulos os atos, termos, despachos e decisdes praticados:
| - Por pessoa incompetente; ou
Il - Com preterigdo do direito de defesa.

§ 12 A falta de intimacdo ou a intimagéo nula fica suprida pelo comparecimento do
interessado, passando entao a fluir o prazo para a pratica do ato.
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§ 2° A nulidade de ato soO prejudica os que lhe sejam consequentes ou que dele
dependam diretamente.

§ 32 A nulidade sera declarada de oficio pela autoridade julgadora ou preparadora,
nas respectivas esferas de competéncia, ou pela Presidéncia, que mencionara
expressamente os atos por ela alcancados e determinara as providéncias
necessarias ao prosseguimento do feito.

§ 4° Sempre que possivel, as irregularidades, incorregdes ou omissdes deverao ser
sanadas, de oficio ou mediante requerimento da parte interessada, de modo a
permitir o prosseguimento do feito.

Das Diligéncias e Pericias

Art. 59. A autoridade julgadora determinara, de oficio ou a requerimento do
Procurador do Municipio ou do sujeito passivo, a realizagdo de diligéncias ou
solicitara pericias, quando as entender necessarias.

§ 12 O Procurador do Municipio ou o sujeito passivo, ao requerer diligéncia ou
pericia, devem indicar:

| - Os motivos que a justifiquem; e
Il - No caso de pericia, ainda:
a) os quesitos referentes aos exames desejados; e

b) querendo indicar perito, o sujeito passivo na mesma oportunidade devera declinar
0 nome, enderecgo e qualificagcao profissional do mesmo.

§ 22 Considerar-se-a nao formulado o pedido de diligéncia ou pericia que nao atenda
ao disposto no paragrafo anterior.

§ 32 O custo da diligéncia ou da pericia, se houver, correra por conta de quem a
solicitar.

Art. 60 Deferido o pedido, a autoridade designara perito para proceder ao exame
requerido, juntamente com o perito do sujeito passivo, se indicado.

Paragrafo unico. Os relatérios ou laudos serdo apresentados em prazo fixado pela
autoridade julgadora, n&o superior a 60 (sessenta) dias, que podera ser prorrogado,
a juizo da mesma autoridade, mediante solicitagao fundamentada.

Art. 61. Sera indeferida a realizagao de diligéncia ou pericia quando:

| - O julgador considerar os elementos nos autos suficientes para a formagéo da sua
convicgao;

Il - Seja destinada a apurar fatos vinculados a escrituragao comercial ou fiscal ou a
documentos que estejam na posse do requerente e que possam ser juntados aos
autos;

lIl - A prova do fato ndo depender de conhecimento técnico especializado; ou

IV - A verificagao for prescindivel ou impraticavel.
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Paragrafo unico. O despacho que indeferir o pedido de diligéncia ou pericia devera
ser fundamentado e sera apreciado como preliminar pela cadmara julgadora

DO PROCESSO ELETRONICO
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 62. O envio de reclamacgdes e recursos, bem como a pratica de atos processuais
em geral, por meio eletrbnico serdo admitidos, mediante uso de assinatura
eletrbnica, sendo obrigatéria a habilitagdo prévia do usuario junto ao Conselho de
Contribuinte.

Paragrafo unico. Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletrdnico
para a realizagdo dos atos processuais previstos no caput deste artigo, poderao ser
praticados segundo as regras ordinarias, digitalizando-se o documento fisico, que
devera ser posteriormente destruido.

Art. 63. O acesso, por meio eletrénico, a integra do processo sera considerada vista
pessoal do interessado para todos os efeitos legais.

Art. 64. As reclamagdes, recursos e demais pecas processuais, em formato digital,
nos autos do processo eletronico, podem ser feitas diretamente pelo interessado ou
seu representante, situacdo em que a autuagao devera se dar de forma automatica,
fornecendo-se recibo eletrénico de protocolo.

§ 12 Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo, por
meio de peticao eletrdnica, serdo considerados tempestivos os efetivados até as 24
(vinte e quatro) horas do ultimo dia.

§ 22 No caso do paragrafo anterior, se o sistema e tornar indisponivel por motivo
técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado para o primeiro dia util seguinte a
resolugcao do problema.

Art. 65. Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos
eletrbnicos com garantia da origem e de seu signatario, na forma estabelecida neste
Regimento, serdo considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 12 Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande
volume ou por motivo de ilegibilidade deverao ser apresentados em meio fisico no
prazo de 10 (dez) dias contados do envio de petigao eletrébnica comunicando o fato.

§ 22 Os advogados devidamente constituidos terdo direito a vista e carga dos
documentos fisicos nao digitalizados, pelo prazo de 10 (dez) dias.

§ 32 Os documentos digitalizados juntados em processo eletrébnico somente estarao
disponiveis para acesso por meio da rede externa para suas respectivas partes
processuais, respeitado o disposto em lei para as situagdes de sigilo.

Art. 66. Os autos do processo serao conservados em meio eletrénico, devendo, se
for o caso, ser digitalizadas as pecas ainda em meio fisico.

Da Peticao Eletronica
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Art. 67. A reclamacgao e os recursos serao interpostos em meio eletrénico, na forma
prevista neste Regimento.

§ 12 O uso de peticdo por meio eletrbnico ndo afasta o cumprimento dos prazos,
devendo ser entregues em qualquer 6rgao regional da Fazenda, a partir do
encaminhamento virtual, os documentos originais, em meio fisico, inclusive provas,
sob pena de serem tidos por inexistentes, no prazo de:

| - 15 (quinze) dias, para o instrumento de mandato; e
Il - 10 (dez) dias, para os demais documentos.

§ 22 A discrepancia entre o documento relacionado na peticdo eletrbnica e o
entregue em meio fisico desqualifica-o como prova.

§ 3° A peticdo assinada por procurador perdera sua validade e sera considerada
deserta se o respectivo instrumento de mandato ndo for apresentado perante a
reparticao fiscal no prazo previsto no inciso |, do § 12, deste artigo.

§ 42 O disposto neste artigo ndo impede a apresentagdo de peticdo escrita, que
devera ser entregue no 6rgédo regional da Fazenda do domicilio tributario do
reclamante, dando-se dela recibo.

§ 52 O acesso ao processo, em sua forma eletrdnica, depende de prévia habilitagao
da parte interessada ou de seu representante legal, a ser feita em qualquer érgao
regional da Fazenda.

§ 62 Enquanto nado disponibilizada a assinatura digital por certificagdo eletrénica,
cabe ao interessado, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de ter a peticao tida por
inexistente, entrega-la também em meio fisico, no 6rgéo regional da Fazenda de sua
escolha.

Da Comunicagao Eletrénica dos Atos Processuais

Art. 68. O Conselho de Contribuintes do Municipio de Itapoa disponibilizara pagina
eletrénica, em sitio da rede mundial de computadores, em que serao publicados os
atos processuais e administrativos préprios e comunicagdes em geral.

§ 12 As publicagbes a que se refere este artigo deverao ser assinadas digitalmente
com base em certificado emitido por autoridade certificadora credenciada na forma
da lei especifica.

§ 22 A publicacéo eletrénica na forma deste artigo substitui qualquer outro meio de
publicagao oficial, para quaisquer efeitos legais.

§ 32 Considera-se como data da publicagdo o primeiro dia util seguinte ao da
disponibilizagao da informagao na pagina eletronica.

§ 4° Os prazos processuais terdo inicio no primeiro dia utii que seguir ao
considerado como data da publicagéo.

Art. 69 As intimacdes serao feitas por meio eletrébnico em portal proprio aos que se
habilitarem na forma do art. 62, dispensando-se sua publicagdo na pagina eletronica.
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§ 12 Considerar-se-a realizada a intimagado no dia em que o intimando efetivar a
consulta eletronica ao teor da intimagao, certificando-se nos autos a sua realizagao.

§ 2° Na hipotese do paragrafo anterior, quando a consulta for efetivada em dia nao
util, a intimagéo sera considerada como realizada no primeiro dia util seguinte.

§ 32 A consulta referida nos paragrafos anteriores devera ser feita em até 10 (dez)
dias corridos, contados da data do envio da intimacdo, sob pena de se considerar a
intimacao automaticamente realizada na data do término desse prazo.

§ 4° Em carater informativo, podera ser efetivada remessa de correspondéncia
eletrénica, comunicando o envio da intimacdo e a abertura automatica do prazo
processual nos termos do paragrafo anterior, aos que manifestarem interesse por
esse Servico.

§ 52 As intimagdes feitas na forma deste artigo serdo consideradas pessoais para
todos os efeitos legais.

DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Art. 70 O Conselho de Contribuintes do Municipio de Itapoa, para suporte de suas
atividades, contara com os seguintes servigos:

| - Secretaria

Art. 71. Sao atribui¢cdes da secretaria:

| - Receber e encaminhar os documentos e processos destinados a Presidéncia;
Il - Redigir a correspondéncia da Presidéncia;

[l - Expedir as certiddes a serem firmadas pelo Presidente do Conselho de
Contribuinte;

IV — Preparar o expediente para despachos do Presidente;

V — Encaminhar aos conselheiros os processos que lhes forem distribuidos,
anotando a carga e dando a respectiva baixa quando devolvidos;

VI — Elaborar informacdes estatisticas;
VIl — Preparar o expediente de frequéncia dos conselheiros;

VIII — Preparar e encaminhar a julgamento ou a despacho do Presidente os
processos e requerimentos relativos a questdes tributarias;

IX — Fazer os relatérios e votos, conforme determinado pelo Presidente do
Conselho;

X — Receber a correspondéncia do Conselho, inclusive processos e requerimentos;

Xl — Distribuir e acompanhar o andamento de processos, requerimentos e
expedientes, até solucdo final, dando-se baixa aos autos para o cumprimento de
decisoes;

XII — Preparar as atas e cuidar do expediente do Conselho;
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XIII = Manter em ordem a jurisprudéncia do Conselho;

XIV — Promover a publicagdo no Diario Oficial do Municipio os autos necessarios ao
expediente do Conselho;

XV — Comunicar ao presidente sobre o ndo cumprimento dos prazos por
conselheiros e partes; e

XVI — Cumprir e fazer cumprir as determinag¢des do Conselho.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 72. As decisbes em processos administrativos contenciosos deverao ser
proferidas, em cada etapa, nos seguintes prazos, contados da interposicdo da
reclamacgao ou recurso:

| - 24 (vinte e quatro) meses, no julgamento de Recurso Ordinario; e
Il - 18 (dezoito) meses, nos demais casos.

§ 12 Havendo Pedido de Esclarecimento, os prazos estabelecidos nos incisos | e |l
do caput, ficam acrescidos de mais 90 (noventa) dias.

§ 22 A extrapolagao dos prazos referidos neste artigo suspende a fluéncia de juros
de mora e de atualizagdo monetaria, pelo periodo que exceder.

§ 32 Nao correm os prazos previstos neste artigo, durante a realizagao de diligéncias
e pericias solicitadas pelo sujeito passivo.

Art. 73. Os processos contenciosos relativos a comportamentos, por parte de sujeito
passivo de obrigacao tributaria, que possam ser classificados como crimes contra a
ordem tributaria, conforme a Lei Federal n2 8.137, de 27 de dezembro de 1990, ou
de sonegacéo fiscal, conforme a Lei Federal n24.729, de 14 de julho de 1965, serao,
apos seu transito em julgado, encaminhados ao conhecimento do Ministério Publico.

Paragrafo unico. Na hipotese deste artigo, os documentos originais, que
demonstrem o comportamento criminoso, serdo retidos pelo Fisco e postos a
disposicdo do Ministério Publico, sendo fornecidas, ao sujeito passivo, coépias
autenticadas pela autoridade fazendaria.

Art. 74. Aplica-se subsidiariamente, ao processo administrativo fiscal, no que couber,
as disposicdes da Lei Federal n® 13.105, de 16 de margco de 2015 (Cddigo de
Processo Civil).

Paragrafo unico. Nos processos regulados por este Regimento ndo incidirao
honorarios advocaticios.

Art. 75. O Conselho de Contribuinte do Municipio de Itapoa entrara em recesso
durante o periodo de 20 de dezembro a 31 de janeiro, ocasido em que 0S seus
servidores gozardo das férias regulamentares, ficando suspensos os prazos neste
periodo.



